Procedura dotyczaca bezpieczenstwa

dzieci podczas ich pobytu
w Miejskim Przedszkolu nr 16 w Putawach

1. Przedszkole sprawuje opieke nad dziecmi, dostosowujac metody i sposoby
oddzialywan do wieku dziecka i jego mozliwosci rozwojowych, potrzeb srodowiska z
uwzglednieniem istniejacych warunkow lokalowych, a w szczegdlnosci zapewnia
bezposredniq i stalg opieke nad dziecmi w czasie pobytu w placowce oraz w trakcie
zajec poza jej terenem.

2. Nauczyciel musi by¢ swiadomy odpowiedzialnosci za zycie i zdrowie dzieci, jaka na
nim spoczywa. Troska o pelne bezpieczenstwo wychowankow powinna by¢
priorytetem wszelkich jego dziatan.

3. Nauczyciel musi mie¢ swiadomos¢, ze odpowiada za zdrowie i zycie dzieci, a w
przypadku ich narazenia poniesie za to petng odpowiedzialnos¢ dyscyplinarng i karna.

4. Przedszkole zapewnia dzieciom peilne poczucie bezpieczenstwa — zarowno pod
wzgledem fizycznym jak i psychicznym, za to poczucie bezpieczenstwa rowniez
odpowiada nauczyciel.

5. Przedszkole w swoich dziataniach stosuje obowigzujace przepisy BHP i ppoz., ktére
sq okreslone w ,Instrukcji Ppoz.” obowigzujacych na terenie przedszkola

6. Dzieci sq przyprowadzane do przedszkola od godziny 6.00 przez rodzicow badz inne
osoby upowaznione przez rodzicow. Rodzice s3 poinformowani o sposobie
przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola. Obowigzuje zasada, ze rodzice
rozbieraja dziecko w szatni na parterze czy na pietrze i wprowadzajg dziecko do sali
wyznaczonej harmonogramem pracy danego oddziatu. Analogicznie sami odbieraja
dziecko bezposrednio z grupy.

7. Odbior dzieci z przedszkola jest mozliwy wylacznie przez rodzicow lub inne
petnoletnie osoby przez nich upowaznione (pisemne oswiadczenie jest skladane na
poczatku roku szkolnego wraz z podaniem numeru pesel osoby upowaznionej).

8. Nauczyciel powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko z
przedszkola. Z terenu przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy,
gdy rodzic dotart na miejsce pobytu grupy.

9. Szczegolowe zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola przez
rodzicow (prawnych opiekunow) lub upowazniong przez nich osobg zapewniajaca
dziecku pelne bezpieczenstwo —wywieszone sg na tablicy ogloszen i okreslone sq w
Regulaminie zawierajacym zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z Miejskiego
Przedszkola Nr 16 w Putawach.

10. Dzieci s objete ciaglym dozorem i opieka, nie mogq by¢ pozostawione bez opieki
dorostych nawet na sekunde.

11. Punktualnie od godz. 7.30 czynne sg juz wszystkie grupy. Dzieci rozchodzj sie do
swoich sal pod opieka nauczycieli. Do tego czasu, czyli do godziny 7.30, obowigzuje
zasada, ze nauczycielka ktora w danym dniu rozpoczyna prace o godzinie 6.00 jest



odpowiedzialna za bezpieczenstwo, zdrowie i zycie dzieci z innych grup do momentu
jak nie przyjdzie nauczycielka, ktora rozpoczyna prace w godzinach pézniejszych. Od
okreslonej godziny w tygodniowym harmonogramie pracy nauczycielka przejmuje
swojq grupe i odchodzi do swojej sali. Analogicznie jest popotudniu w momencie, gdy
prace konczy dany oddziat. Nauczycielka przekazuje swoje dzieci do grupy nauczycielki
wg rozkiadu zataczonego do aktualnego harmonogramu pracy. W innych sytuacjach
(spornych), decyzje podejmuje dyrektor przedszkola, a w przypadku nieobecnosci
dyrektora inny nauczyciel, ktory dotozy wszelkiej starannosci, aby dzieci powierzone
jego opiece byly bezpieczne.

12. Od rana s3 organizowane zajecia i zabawy, aby dzieci mogly spedza¢ czas
atrakcyjnie, aktywnie a przede wszystkim bezpiecznie.

13. Dzieciom, ktore juz weszlty do sali, nie wolno podczas dnia wychodzi¢ z niej
samowolnie, bez pozwolenia i dozoru. Nie wolno im tez samowolnie wychodzi¢ z
budynku przedszkola. Dziecko przez caly czas powinno by¢ otoczone opieka
nauczyciela lub upowaznionego przez niego lub dyrektora pracownika przedszkola,
sprawujacego w danym momencie opieke nad dziec¢mi.

14. Podczas zabaw dowolnych w sali zwraca sie uwage na zgodng i bezpieczng zabawe
dzieci, zgodne korzystanie ze wspdlnych zabawek i uczy dzielenia sie nimi.

15. Nauczyciele obserwujg dzieci podczas zabaw, kieruja zabawa lub ja inspiruja,
ewentualnie ingeruja w konflikty miedzy dzie¢mi, jesli te nie sq w stanie ich rozwigzac.
W czasie zabaw dowolnych nauczyciel zwraca przede wszystkim uwage na
bezpieczenstwo dzieci, odpowiada za stan zabawek i sprzetu, ktorym bawia sie dzieci.

16. Nauczyciel ustala wspolnie z dziecmi zasady i normy obowigzujace w grupie,
wdraza dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad zgodnego
wspotzycia z rowiesnikami, uczestniczy w zabawach dzieci. Zapoznaje dzieci i ich
rodzicow z systemem kar i nagréd obowigzujacych w danej grupie.

17. Nauczyciel stara sie nie prowadzi¢ rozmow z innymi osobami podczas zabaw dzieci.
Jego uwaga powinna by¢ skupiona wylgcznie na podopiecznych. Nauczyciel powinien
miec¢ swiadomos¢, jakie moga by¢ konsekwencje jego nieuwagi.

18. Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym od pierwszych dni wrzesnia uczy
sie dzieci korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa.
Ustala sie normy i zasady korzystania z tego sprzetu.

19. Codziennie rano pracownik robotnik do prac ciezkich ma obowigzek sprawdzi¢, czy
urzadzenia ogrodowe sa sprawne i nie stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia i zycia
dzieci. Musi mie¢ swiadomos¢ odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego
obowigzku. Nie zwalnia to jednak nauczyciela z obowiazku sprawdzenia sprzetu, z
ktorego korzystajq jego dzieci.

20. Nauczyciel idac z dzie¢mi do szatni w celu wyjscia i ubrania dzieci do ogrodu
przedszkolnego czy na wycieczke, spacer itp., w sali pozostawia dzieci, przelicza je i
przekazuje grupe pod opieke wyznaczonego przez siebie pracownika. Idzie po swoje
osobiste rzeczy i z grupg udaje sie do szatni. Nauczyciel przebywa zawsze w szatni
razem z dzieCmi

21. W czasie pobytu dzieci w ogrodzie nie przewiduje sie mozliwosci gromadzenia
nauczycielek w jednym miejscu. Nauczyciele powinni by¢ w bezposrednim, kontakcie



ze swoimi dziecmi i przebywa¢ w miejscach najwiekszych zagrozen. Podczas pobytu
dzieci w ogrodzie przedszkolnym uczestniczy wraz z nauczycielka, pomoc nauczyciela
lub wozna oddziatowa, obowigzkowo w grupie I i II. Nauczycielki z pozostatych grup
same decyduja o tym, czy potrzebuja wsparcia innego pracownika.

22. Podczas zabaw nie wolno dzieciom oddalac sie samowolnie z terenu. Dzieci wracajg
z terenu kolumng prowadzong przez nauczyciela. Po ustawieniu podopiecznych w
kolumne nauczyciel powinien kazdorazowo sprawdzic, czy wszystkie dzieci bedace w
danym dniu w jego grupie znajduja sie w kolumnie.

23. Podczas zaje¢ obowigzkowych zawsze nalezy przemysle¢ organizacyjnie, tok
¢wiczen ruchowych, przebieg zabawy pod katem bezpieczenstwa dzieci. Nauczyciel
musi przewidywa¢ ewentualne zagrozenia i im przeciwdziata¢.

24. Przy przemieszczaniu sie grupy, np. na rytmike, do szatni, na wycieczki piesze,
dzieci ustawiajq sie parami i tak samo sie przemieszczajg. W szatni, ubikacji oraz w
lazience dzieci podlegajq szczegolnej kontroli ze strony pracownikéw przedszkola;
wozne oddzialowe i pomoce nauczyciela zobowigzane s do monitoringu tych
pomieszczen. Kazde dziecko w przedszkolu poruszajace sie ,,samo” na korytarzu musi
wzbudzi¢ zainteresowanie ,,0soby dyzurujacej” na korytarzu lub innych pracownikéw
przedszkola.

25. Obowigzuje harmonogram imienny, dzienny i godzinowy pracownikéw
przedszkola, ktdorzy zabezpieczaja giowne wejscie do przedszkola. Pracownik
dyzurujacy przy wejsciu gtldwnym do przedszkola monitoruje ,,ruch” dzieci i dorostych,
ktorzy wchodza glownym wejsciem oraz ruch dzieci na glownym korytarzu. W razie
zauwazenia czego$ niepokojacego, np. dziecko diugo nie wychodzi z toalety,
natychmiast powiadamia innych wspétpracownikow. Nie wolno pracownikom
opuszczac miejsca dyzuru pod grozba stuzbowych sankcji. Zwolnienie z obowigzkéw
moze wydac dyrektor przedszkola. Wykaz ,dyzurow” zamieszczony jest przy liscie
obecnosci.

26. Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest o sprawdzanie zabezpieczen drzwi,
okien, bram w trakcie swojej pracy oraz zabezpieczenie dostepu dzieci do srodkéw
chemicznych. Panie wozne oddzialowe i pomoce nauczyciela zobowigzane s3 do
zabezpieczenia, zamkniecia na klucz wejscia w tazience dzieciecej do pomieszczenia,
w ktorym znajduje sie brodzik.

27. Kazde wyjscie nauczyciela z grupg poza teren przedszkola wpisywane jest do
zeszytu wyjs¢ z podaniem miejsca i celu wyjscia, (s to tzw. wycieczki w ramach
Sciezek programowych).

28. Organizacja wycieczek wyjazdowych odbywa sie na podstawie pisemnej zgody
rodzicow na udziat dziecka w wycieczce. Przed wyjazdem nauczyciel powinien
przygotowac pisemng liste dzieci i opiekunow oraz sporzadzi¢ karte wycieczki.
Opiekunowie i kierownik wycieczki powinni podpisac, ze biorg odpowiedzialnos¢ za
wymienione na liscie dzieci podczas wycieczki. Nalezy pamieta¢, ze rodzice nie mogq
bra¢ odpowiedzialnosci, poniewaz nie byli w tym celu przeszkoleni. Odpowiedzialnos¢
ponosza tylko pracownicy przedszkola.

29. Planowanie, organizacja i przebieg wycieczek powinny by¢ zgodne =z
obowigzujacym w przedszkolu regulaminem wycieczek.



30. Nauczyciele majg $cisle wyznaczone godziny pracy z dzie¢mi. Obowigzkiem
nauczyciela jest punktualne przychodzenie do pracy; nie jest dopuszczalne sp6znianie
sie. Nauczyciel ma obowigzek zgtosi¢ dyrekcji fakt spdznienia do pracy i podac jego
przyczyne.

31. Nauczycielowi nie wolno pozostawic dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma jeszcze
zmiennika. W takiej sytuacji dyrektor ma prawo poleci¢ nauczycielowi pozostanie w
grupie. Polecenie dyrektora jest dla nauczyciela obowigzujace.

32. Nie wolno podczas pracy z dziecmi zostawi¢ ani na chwile grupy samej. Gdy
nauczyciel musi wyjs¢, np. do telefonu, toalety, grupa powinna zajac sie osoba z
obstugi grupy (pomoc nauczyciela) lub inny pracownik przedszkola. Nauczyciel
powinien ograniczy¢ swojq nieobecnos¢ do minimum.

33. W razie wystgpienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub poza nim
nauczyciel jest obowigzany:

- zapewniC udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej a w razie koniecznosci
wezwac pogotowie ratunkowe;

- zabezpieczy¢ pozostate dzieci w grupie, podjac srodki zapobiegawcze (w stosunku do
dzieci, nauczycieli czy pozostatych pracownikow przedszkola);

- zawiadomic rodzicow, opiekunow dziecka;
- niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora przedszkola;
- 0 zaistnialym zdarzeniu poinformowac nauczycielke zmienniczke;

Dyrektor przedszkola zobowigzany jest powiadomi¢ o wypadku $miertelnym, ciezkimi
zbiorowym niezwitocznie prokuratora i kuratora oswiaty, a w przypadku zbiorowego
zatrucia zawiadomic niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

34. Procedura powypadkowa zwigzana z dokumentowaniem wypadku okreslona jest
w instrukcji BHP obowiagzujacej w Przedszkolu

35. Rodzice sa zobowigzani do odebrania dziecka do czasu zamkniecia przedszkola.

36. W sytuacji, gdy rodzic prawny opiekun nie zgtosi sie po dziecko po uplywie czasu
pracy przedszkola nauczyciel ma obowigzek powiadomic¢ o tym telefonicznie rodzicow
dziecka.

37. W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw praca, dom nie mozna
uzyskac¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow prawnych opiekunow, nauczyciel
oczekuje z dzieckiem w placowce przedszkolnej. Szczegétowe procedury zwigzane z
nieodebraniem dziecka z przedszkola zawarte sa w Regulaminie zawierajacym zasady
przyprowadzania i odbierania dziecka z Przedszkola.

38. Zyczenie rodzicéw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi
by¢ potwierdzone przez orzeczenie sadowe. Odbieranie dziecka przez osoby, dni i
godziny wskazane w orzeczeniach sadowych sa dla nauczyciela wigzace. W
przypadkach, gdy rodzice nie mogg porozumiec sie w sprawie odbioru dziecka i nie



realizuja wskazan sadowych, dyrektor przedszkola lub dyzurujacy nauczyciel
powiadamia policje.

39. Dzieci powinny by¢ przyprowadzane do przedszkola od godziny otwarcia, czyli od
6.00 do 8.00, a odbierane od 13.00 do 17.00, tj. do czasu zamkniecia placowki. Inne
godziny przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola rodzic zobowigzany jest
uzgodni¢ z wychowawcg grupy.

40. Dziecko przyprowadzone do przedszkola musi by¢ zdrowe, a w przypadku
zachorowania dziecka w czasie pobytu w przedszkolu rodzic zobowigzany jest do
odebrania dziecka. W sytuacjach infekcji, choréb skornych, zakaznych dziecko nie
moze uczeszcza¢ do przedszkola do czasu catkowitego wyleczenia. Rodzic
zobowigzany jest do przedstawienia zdolnosci dziecka do przedszkola od lekarza, po
przebytych chorobach zakaznych.

41. Rodzice zobowiazani sq wiedzie¢, jakie przedmioty, rzeczy dziecko przynosi do
przedszkola. W przypadku, gdy sa to przedmioty niebezpieczne, nalezy dziecku zabrac
te przedmioty. Rodzic zobowigzany jest sprawdzi¢ kieszenie dziecka, czy dziecko
czegos nie ukrywa.

42. Do przedszkola nie wolno dawac¢ dzieciom komorek.

43. W przedszkolu bedg robione zdjecia z r6znych okazji. Rodzice na poczatku roku
szkolnego, podpisujg stosowne deklaracje.

44. W przypadku badania dzieci na terenie przedszkola pod katem pedagogicznym i
zdrowotnym dla celow naukowych, deklaracje zgody podpisujq rodzice.

45. Nauczyciele nie maja prawa podawac dzieciom zadnych lekarstw.

46. Przedszkole posredniczy w rocznym ubezpieczeniu dzieci od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow. Rodzice, ktérzy nie wyrazajq zgody na ubezpieczenie ich
dziecka, zobowigzani s zlozy¢ odmowe ubezpieczenia na piSmie w obecnosci
dyrektora.



